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Il presente documento e finalizzato ad illustrare le modalita di registrazione al
portale della DGEric e di compilazione della modulistica e si articola nei
seguenti moduli:

* Accesso e prima registrazione;
* Compilazione del profilo;

* Compilazione domanda di contributo annuale per gli istituti culturali ex
Art.8 legge 534/1996

Per richieste di assistenza in merito all’utilizzo della piattaforma e possibile inviare una mail
all’indirizzo hd.dgeric@ptsclas.com specificando nel dettaglio l'oggetto della propria
richiesta e ove possibile il dettaglio della scheda della domanda a cui ci si riferisce.



mailto:hd.dgeric@ptsclas.com

ACCESSO E PRIMA REGISTRAZIONE

PIATTAFORMA ISTITUTI DGERIC

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
\4




ACCESSO E PRIMA REGISTRAZIONE

Q Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali

Accedi

Convegni e Pubblicazioni
e |stituti culturali
e Comitati Nazionali ed Edizioni Nazignali

Per registrarsi alla
piattaforma cliccare il
tasto «Registrati»

Non seiancora "
5 egistrati
registrato? O
| clas 4




EE

ACCESSO E PRIMA REGISTRAZIONE

richiesto di indicare:

. Nome e cognome;

. Indirizzo email;

*  Eventuale numero di telefono (facoltativo);

*  Prestare il consenso al trattamento sulla privacy
per cui & possibile leggere I'informativa cliccando
sul pulsante «leggi I'informativa sulla privacy»

Una volta cliccato sul pulsante «Registrati» verra

automaticamente inviata una mail all’indirizzo

indicato.

Registrati

Accetto l'informativa sulla privacy *

Una volta ricevuta e aperta la mail sara necessario
cliccare il bottone «Conferma indirizzo email» che
aprira una nuova schermata.

Se non si riceve la mail controllare nello spam della
posta elettronica indicata.

Djrezione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali

Conferma registrazione

Gentile
Siame lieti di confermarti che la tua iscrizione & andata a buon fine.

Per completare la registrazione e attivare I'account, clicca sul pulsante sottostante: per completare la
regisirazione.

‘ Conferma l'indirizzo mail

Cordialmente,

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, RICERCA E ISTITUTI CULTURALI

Nella nuova schermata sara necessario inserire la
password, conforme alle caratteristiche indicate, e
premere il tasto «Modifica». A questo punto sara
possibile effettuare il login dalla pagina di accesso.

Modifica password

Annulla

I

La password deve essere composta almeno da 14 caratteri, deve
contenere almeno tre delle seguenti quattro categone di carattern:
minuscali, maiuscoli, numeri, simboli; inoltre, non deve contenere
riferimenti espliciti al nome e cognome.

| clas
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EN

ACCESSO E PRIMA REGISTRAZIONE

el caso in cui sia stata smarrita la password o
I"account risulta bloccato e possibile seguire I'apposita
procedura di recupero cliccando il bottone «Hai
dimenticato la password?»

Accedi

La presente piattafaorma rappresenta il nuovo
strumento attraverso il gquale |a Direzione Generale
Educazione, ricerca e istituti culturali, al fine di
garantire maggiore trasparenza e una migliore
relaziane con gh utenti, gestira tutte le procedure di
acquisizione delle domande di contnbuto, a
decorrere dal 2021, afferenti al Servizio |l — Istituti
culturaliin relazione a:

& Convegni e Pubblicazioni
& |stituti culturali
®  [Comitati Nazionali ed Edizioni Mazionali

8

& @

- Hai dimeniticata la passward?

Non sei ancora o
registrato? gistre

e E necessario inserire la mail precedentemente
registrata e cliccare il pulsante «recupera».
Successivamente e richiesto di cliccare il pulsante
reset password nella mail inviata automaticamente
dal sistema. NB: qualora non sia stata recapitata la
mail invitiamo a controllare in spam.

Recupera password

—»E=E

Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali

Reset della password

Gentile

la informiamo che & stato richiesto il recupero password per I'account del portale
www. istitutidgeric_ beniculturali it collegato a questo indirizzo

Per completare la procedura di recupero password le chiediame di cliccare sul pulsante riportate di

seguito
- Reset password

DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, RICERCA E ISTITUTI CULTURALI

Cordialmente,

Nella nuova schermata sara necessario inserire la
password, conforme alle caratteristiche indicate, e
premere il tasto «Modifica». A questo punto sara
possibile effettuare il login dalla pagina di accesso.

Modifica password

I»m | e

La password deve essere composta almeno da 14 caratteri, deve
contenere almeno tre delle seguenti quattro categone di carattern:
minuscali, maiuscoli, numeri, simboli; inoltre, non deve contenere
riferimenti espliciti al nome e cognome.
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COMPILAZIONE DEL PROFILO

PIATTAFORMA ISTITUTI DGERIC

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
\4




COMPILAZIONE DEL PROFILO

Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali

M
Benwenuto 'E. @ [—)
Heme In questa sezione & possibile visualizzare tutti i / /\

Linee di contribuzione procedimenti attivi (spunta verde) e chiusi - - _
(spunta rossa). Prlma.dl Procedere alla . Pulsan'te «esci»
compilazione delle domande di per chiudereiil

MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE = DIREZIONE GENERALE EDUCAZIONE, RICERCA E El contributo & necessario compilare il portale e tornare
534/1996 ISTITUTI CULTURALI SERVIZIO Il “ISTITUTI CULTURALI «Profilo», al quale si accede alla pagina di
Circolare nr. Circolare nr. cliccando I'apposito accesso alla
Scade il 31/03/2021 00:00 Srade il 01/02/2021 00:00 |_piattaforma.
~ fAperto (®) Chiuso

Vai al dettaglio > Vai al dettaglio »

Le mie domande 2021
In questa sezione & possibile visualizzare tutte le

domande aperte e verificarne lo stato (bozza, inviata, in
lavorazione, ecc.). In funzione dello stato saranno
presenti azioni diverse. E comunque sempre possibile
per 'utente accedere alla domanda e alla sua versione
PDF e modificarla finché e in stato «Bozza».

| clas ) 8
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COMPILAZIONE DEL PROFILO

Per procedere alla compilazione della modulistica € necessario completare la compilazione del profilo utente che si compone di 5
schede:

- Utente;

- Ente;

- Sedi;

- Consiglio;

- Allegati.

4 . . . L .
@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
V]

Benvenuto g @ [—)

Home > Profilo

@ Salva

Il mio profilo

S, Utente fh Ente [ Sedi 2 Consiglio & Allegati

Nelle slide seguenti viene presentata ciascuna scheda singolarmente

| clas ) 9



COMPILAZIONE DEL PROFILO — scheda utente

| campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori, il sistema evidenzia eventuali campi obbligato incompleti consentendo

all’'utente di completare la compilazione.
L'avanzamento della compilazione della domanda viene indicata in percentuale sotto il titolo della scheda. NB: & necessario cliccare su

«Salva» per procedere al salvataggio delle informazioni inserite.

Q Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
V]

Home > Profilo
1l mio profilo B sava

2 Utente b Ente [ sed 2, Consiglio & Mllegati

MNome * Cogname *

Accetto I'informativa sulla privacy *

Leggi l'informativa sulla privacy

Copyright 2020 - Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali - MiBACT Privacy Policy - Cookie Policy

10



Il campo
IBAN deve
essere
composto
da almeno
27
caratteri, se
non
inserito
correttame
nte si
genera un
errore
bloccante

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
V]

Home = Profilo

Il mio profilo

COMPILAZIONE DEL PROFILO —scheda ente

E’ necessario cliccare su «Salva»
per procedere al salvataggio delle
informazioni inserite

! B Salva

2 Utente ([ Ente Sed 2, Consiglio @ Mllegati
Descrizione ente *
Cod.Fisc™ Part.IVA
BIC

ﬁ IBAN *

| clas

KNOWLEDGE

Copyright 2020 - Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali - MiBACT

Privacy Policy - Cookie Policy

Il campo
Codice
fiscale e
partita iva
deve

L essere
composto
da almeno
11
caratteri,
se non
inserito
correttame
nte si
genera un
errore
bloccante

11




COMPILAZIONE DEL PROFILO —scheda sedi

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
\4

Benvenuto rg\ @ [_)

Home > Linea di contribuzione > Domanda > Profilo E' necessa rio Cliccare Su

Il mio profilo B s ! «Salva» per'procedere
al salvataggio delle

2. Utente fh Ente A sedi 2 Consiglio & ADllegati infOI’maZioni inserite
Sede legale

Indirizza * itta odire al

©
Cellulare *

Ry Telefono 0

Email * Pec*
& &

Data di costituzione dell'ente *

@ Sitoweb (m]

Estremi @ farma di costituzione *

Legge istitutiva

Decreto di riconoscimento della personalita giuridica & Copia del decreto di riconoscimento della persanalita giuridica

Sede operativa

Se diversa dalla sede legale

® Indirizzo Citta Codice postale

Rappresentante legale

MNome * Cognome *

| clas 12
Werbale di nomina del legale rappresentante *
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COMPILAZIONE DEL PROFILO —scheda consiglio

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
4

Benvenutc rg'| @ E_)
Home > Linea di contribuzione > Domanda > Profilo ) . .
E’ necessario cliccare su
Il mio profilo B sava ! «Salva» per procedere
al salvataggio delle
R . 2, Utente D Ente [ Sedi 2, Consiglio @ Alegati informazioni inserite
Non e possibile
procedere alla
+

2 Membri*

compilazione della
scheda «allegati» finché
non viene indicato

2 Tesoriere +
almeno un membro del
consiglio.

@ \erbale di delibera nomina tesorirere

p=% Segretario / Direttore

@ \erbale di delibera nomina segretario / direttore
2. Consiglio scientifico

E presente un collegio dei revisor

| clas ) 13
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| clas )

COMPILAZIONE DEL PROFILO —scheda allegati

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
V]

Benvenuto r91 @ [_)

Home > Linea di contribuzione > Domanda > Profilo

E’ necessario
Il mio profilo salva .
cliccare su «Salva»

per procedere al
salvataggio delle
informazioni inserite

2 Utente (fh Ente [ Sedi 2, Consiglio & Mllegati

& Statuto del soggetto *

(4’} Atto costitutivo del soggetto *

@ Ultimo bilancio consuntivo dell'ente approvato *

@ Documento / carta d'identita del legale rappresentante *

@ Documento Unico di Regolaritd Contributiva (DURC) *

14



COMPILAZIONE

CONTRIBU
CULTURA

O ANNUA

DOMANDA D

_E PER GLI'IS

| EX ART.8 LEGGE 534/

I TUTI

1996

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali
\4




MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8
LEGGE 534/1996

* Limitatamente all’lanno 2021, la domanda deve essere presentata dall’l al 31 marzo. A
decorrere dall'anno 2022, |la domanda di concessione dei contributi € presentata dal 2
al 31 gennaio di ciascun anno. Qualora i predetti termini cadano in un giorno festivo,
questi sono differiti al primo giorno non festivo immediatamente successivo.

* Prima di procedere alla compilazione della modulistica si suggerisce di consultare le FAQ
pubblicate dalla DG al presente link https://dger.beniculturali.it/al-via-le-domande-online-per-i-
contributi-annuali-agli-istituti-culturali/

Si ricorda che per richieste di assistenza in merito all’utilizzo della piattaforma e possibile inviare una mail
all’indirizzo hd.dgeric@ptsclas.com specificando I'oggetto della propria richiesta e ove possibile il dettaglio della

scheda della domanda a cui ci si riferisce.

| clas 16


https://dger.beniculturali.it/al-via-le-domande-online-per-i-contributi-annuali-agli-istituti-culturali/
mailto:hd.dgeric@ptsclas.com

MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8
LEGGE 534/1996 — scheda piano generale

Compilazione domanda

DESCRIZIONE DELL'ISTITUTO

Fini dell'istituto *

Motizie storiche *

ADEGUATEZZA E ATTREZZATURA DELLA SEDE
Sede di proprieta * Sede in locazione *

S Mo S

Attrezzature informatiche ed impianti della sede (es. postazioni informatiche fisse e mabili) *

Impianti per |a tutela

Antifurto * Antincendio *

S Mo S Mo
| clas

KNOWLEDGE

No

Sede in uso gratuito *

S

Antitaccheggio *

S

No

Mo

B sawva | nvia </

E necessario cliccare
su «salva» una volta
terminala
compilazione della

scheda.

17




MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 — scheda strutture e servizi culturali (1)

Archivio Museo e collezioni Biblioteca Mediateca

Nel caso non sia
presente un Archivio
storico e possibile
cliccare «no» e la
modaulistica relativa Descrizione *
all'archivio non
compare

Archivio storico *

5 Mo

Aperto al pubblico *

S No
Requisiti di accesso *

Gratuito * Presenza inventari informatizzati *

5 Mo g Mo

Digitalizzazione e consultabilita telematica del materiale archivistico posseduto *

MNumero di opere consultabili da remoto in formato elettronico *

I clas Partecipazione a reti telematiche per la catalogazione e inventariazione *

KNOWLEDGE g Mo

@ Salva Invia V

scheda.

E necessario cliccare
su «salva» una volta
termina la
compilazione della

18



MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 — scheda strutture e servizi culturali(2)

N_el €aso non Archivio Museo e collezioni Biblioteca Mediateca B sawa | mvia <
Sia presente

un Archivio — e ————————— — L
storico & <J Museo e Collezioni di carattere storico-artistico e archeologico E necessario cliccare
possibile ] . o su «salva» una volta

cliccare «no» termina la

ela compilazione della
modulistica Descrizione della consistenza e qualita del museo e/o delle collezioni * scheda.
relativa

all’archivio
non compare

Aperto al pubblico *

Il campo non
N ®) 5 Mo

compare se €

stato cliccato

su «no» nel —=

LT
"I Orari di apertura *

campo
«aperto al
pubblico». Coatuitn -
S Mo
Mumera di visitatori annuo +

| clas 19
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 — scheda strutture e servizi culturali(3)

Anno Visite

2017

2018

2020

NN YN Y N

Digitalizzazione e consultabilita telematica del materiale archivistico posseduto *

Digitalizzazione e consultabilita telematica del materiale archivistico posseduto *

MNumero di opere consultabili da remoto in formato elettronico *

Partecipazione a reti telematiche per la catalogazione e inventariazione *

S Mo

| clas 20
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 — scheda strutture e servizi culturali (4)

Nel caso non Biblioteca ® sava | mia <
sia presente
" Arch‘ivio <) St E necessario cliccare
storico & ‘l

o . ) s Mo
possibile su «salva» una volta
cliccare «no» e termina la
la modulistica Descrizione * compilazione della
relativa scheda_
all’archivio

non compare.

M.ro volumi * M.ro periodici *

Il campo non
compare se é Aperto al pubblico *
stato cliccato 5 No
su «no» nel ﬁ Orari di apertura *
campo
«aperto al
pubblico». Gratuito *

O s No

Per partecipazione a reti telematiche si intende I'utilizzo di tecnologie di
Partecipazione a reti telematiche per b catalogazione & inventariazione * ? mediazione che consistono nel collegare tra loro numerosi utenti rendendoli
interdipendenti, ad esempio cataloghi online.

5 MNo

Cataloghi a schede cartacee * Cataloghi informatizzati *
| clas 21
S Mo Si No
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE 534/1996

Nel caso non
sia presente
un Archivio
storico &
possibile
cliccare «no» e
la modulistica
relativa
all’archivio

non compare.

=

Mediateca *

O s No

Il campo non
compare se €
stato cliccato
su «no» nel
campo
«aperto al
pubblico».

Descrizione *

Aperto al pubblico *

S Mo

— scheda strutture e servizi culturali (5)

Mediateca

Crari di apertura *

| clas

Gratuito *

5 MNo

Partecipazione a reti telematiche per la catalogazione e inventariazione *

5 No

@ Salva | Invia V

E necessario cliccare
su «salva» una volta
termina la
compilazione della

scheda.
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE 534/1996

— scheda attivita dell’ultimo triennio

E necessario Compilazione domanda

compilare la 2018 2019 2020
scheda per

ciascun anno. Collaborazioni con universita o enti di ricerca (pubblici, privati, nazionali, internazionali) *

Attivita di ricerca (progetti realizzati e progetti in corso)

Convegni organizzat

Seminari

Pubblicazion

Attivita di diffusione culturale

Struttura organizzativa

E necessario cliccare
su «salva» una volta
terminala
compilazione della
scheda.

E possibile
aggiungere i campi
richiesti cliccando sul
I'apposito pulsante e
aggiungendo tutte le
attivita svolte
nell’ultimo triennio.

Numero di dipendenti a tempao indeterminato a tempo pieno

0

Numero di dipendenti a tempao indeterminato a tempo parziale
0

Numero di dipendenti a tempa determinato a tempa pieno

0

Numero di dipendenti a tempa determinato a tempa parziale

0]

Mumero di collaboratori

0

| clas
.
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umero di valontar
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE 534/1996
— scheda attivita in programma prossimo triennio

Compilazione domanda

E necessario i ___
compilare la oan s e E necessario cliccare
scheda per ﬁ su «salva» una volta
Ciascun anno. Collaborazioni con universita o enti di ricerca (pubblici, privati, nazionali, internazionali) * termlpa I.a
compilazione della
scheda.
Attivita di ricerca (progetti in corso o in programma) +

E possibile
Convegni in programma + aggiungere i campi
richiesti cliccando sul

Seminari in programma + |'appOS|t0 pulsante e
— aggiungendo tutte le
| docu'mentaﬂ el Pubblicazioni in programma + attivita in
docufilm possono programma.
intendersi ricompresi ! Attivita di diffusione culturale in programma H
tra le attivita di
. . Struttura organizzativa
dlfoS|one CUIturaIe Mumero di dipendenti a tempo indeterminato a tempo pieno
riconducibile alla 0
divulgazione Numero i dipendenti  tempo indeterminato a tempo paraiale
scientifica .
Mumero di dipendenti a tempo determinato a tempao pieno
o
Numero di dipendenti a tempa determinato a tempo parziale
o
MNumero di collaboratori
o
| clas 24
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE

534/1996 — scheda prospetto economico

Linea di contribuzione: MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE 534/1996 cliccare su «salva»
una volta termina
la compilazione

Piano Strutture e servizi Scheda attivita svolta Scheda attivita in programma per il Scheda dichiarazioni false Scheda allegato 1 della scheda.
Generale culturali nell’ultimo triennio prossimo triennio Prospetto e mandaci autocertificazione
economico

Crea elemento X

Tipo importo * ~
. Descrizione
Uscite Nuova voce -+
nsuntivo 202
Nessuna voce inserita 0

Previsionale 2021 *
Entrate Nuova voce -+ ’

Messuna voce inserita
Aggiungi un altro Annulla

Consuntivo Previsionale

2020 2021

Avanzo/Disavanzo 0,00 € 0,00 €
Valore

Autofinanziamento 0
Importo %

Contributo massimo 0 50%

| clas ) 25
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MODULISTICAISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 — scheda dichiarazioni false e mandaci

Compilazione domanda B sava |invia <
— — . 5 - -
Modl..lhs‘tIFEI !Stltutl Culturali ' Bozza ) E necessario
Linea di contribuzione: MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE 534/1556 .
cliccare su «salva»

una volta termina
la compilazione

Piano Strutture e servizi Scheda attivita svolta Scheda attivita in programma per il Scheda dichiarazioni false Scheda allegato 1| della scheda.
Generale culturali nell’'ultimo triennio prossimo triennio Prospetto e mandaci autocertificazione
economico

Il sottoscritto legale rappresentante dell'ente dichiara:
che ai sensi degli articoli 46, 47 e 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii, con la quale il richiedente attesta |a titolarita della carica, & a conoscenza delle sanzioni

penali nell'ipotesi di dichiarazioni false o mendaci *

@

| clas 26
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI' ART. 8 LEGGE
534/1996 — scheda allegato 1 autocertificazione

Compilazione domanda ® sava | imvia <
Modulistica Istituti Culturali © 8oz E necessario
Linea di contribuzione: MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. B LEGGE 534/1996 .
cliccare su «salva»

una volta termina
la compilazione

Piano Strutture e servizi Scheda attivita svolta Scheda attivita in programma per il Scheda dichiarazioni false Scheda allegato 1 della scheda.
Generale culturali nell‘'ultimo triennio prossimo triennio Prospetto e mandaci autocertificazione
economico

Dichiarazione finalizzata all'eragazione di contributi, sovvenzioni, sussidi, ausili finanziari e vantaggi economici in applicazione dell'art. 6, commi 2 e 3, del Decreto Legge 31 maggio 2010, n.78, recante “Misure urgenti in materia di stabilizzazione
finanziaria e di competitivita economica’, pubblicato in supplemento ordinario n. 114 alla G.U. n.125 del 31.5.2010, convertito con modificazioni nella Legge 30 luglio 2010, n.122, pubblicata in supplemento ordinario n. 174 alla G.U. n.176 del 30 luglio

2010.
Il sottoscritto legale rappresentante dell'ente dichiara:

cthe |a partecipazione agli organi collegiali dell'ente e la titolarita degli organi dello stesso & conforme alle disposizioni di cui all'art. &, commi 2 e 3 del D.L. 78/2010, convertito con modificazioni nella Legge 30

luglio 2010, n.122
che le disposizioni di cui all'art. &, comma 2, del D.L. 78/2021, convertito con modificazioni della Legge 30 luglio 2010 n. 122, non si applicano al/alla in quanto

| clas ) 27
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 —invio della domanda (1)

@ Direzione Generale Educazione, ricerca e istituti culturali Una volta termina
= la compilazione
della domandain
Home > Domanda > Domanda tutti i SUOI Campo
obbligatori &

:

Compilazione domanda B sava| invia <7 .
possibile inviarla,
cliccando il
o pulsante «Invia»
@ Stampa la domanda che aprira Ia
Werifica i dati inseriti nella domanda e stampa il medulo in formata PDF da firmare. seguente scherma
J Clicea qui per stampare la domanda @
/"
E necessario scaricare il documento da e Firma digitalmente la domanda
firmare digitalmente UNICAMENTE da y _ - - _ L
g . Wierifica i dati presenti nel POF stampato al punto 1 e firmalo digitalmenta con 'apposito dispositivo
questa sezione. Qualora si intendesse _ _
apportare ulteriori modifiche & € Carica la domanda firmata
necessario riscaricare il file in questa Carica di seguita la domanda firmata digitalmente. Formata file consentito p7m
sezione. | file scaricati da altre sezioni 8 o
della modulistica contengono la
dicitura «Bozza». 0 Invia
Completati gli step precedenti, premi sul pulsante INWIA per concludere 'operazione ed inviare la domanda.
Artenzione 'operazione & definitiva.
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MODULISTICA ISTITUTI CULTURALI ART. 8 LEGGE
534/1996 —invio della domanda (2)

E’ previsto che l'invio di una domanda sia vincolato:
¢ all'inserimento di tutte le informazioni obbligatorie previste (allegati compresi);
e all'inserimento dell’allegato della domanda stampata dal sistema in formato PDF al quale deve essere apposta la

firma digitale gia in possesso dell’ente.

All'atto dell’invio verranno storicizzate, nella domanda, le informazioni anagrafiche presenti in quel momento sul
sistema, saranno le medesime utilizzate nel template di stampa.

NB: Una volta che lI'utente ha terminato le operazioni di caricamento della domanda, compresi allegati e la firma
digitale la domanda da «bozza» passa in stato «inviata». Tale passaggio di stato, oltre che essere visibile nella
sezione «le mie domande 2021» viene notificato con l’invio di una mail automatica alla casella di posta registrata.
Ogni altro passaggio di stato viene sempre notificato con una mail all’indirizzo associato all’account.
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